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LIETUVOS VOKIECIU KALBOS MOKYTOJU ASOCIACIJOS
PREZIDENTO IR VALDYBOS NARIU FUNKCIJOS

1. Prezidentas, valdybos pirmininkas

Prezidentas — vienasmenis Lietuvos vokie¢iy kalbos mokytojy asociacijos (toliau —
Asociacija) valdymo organas, materialiai atsakingas asmuo.

Istrauka i$ Asociacijos jstaty (44 sk.):

~Asociacijos prezidentas:

- Kartu su Valdybos nariais parengia Valdybos posédziy darbotvarke;

- Teikia pasitilymus dél naujy Asociacijos nariy priémimo;

- Atstovauja Asociacijai kitose institucijose ir santykiuose su treciaisiais asmenimis;
Ne véliau kaip 30 (trisdesiméiai) kalendoriniy dieny iki eilinio susirinkimo kartu su
Valdyba parengia ir pateikia einamaisiais metais vykstanc¢iam Asociacijos visuotiniam
susirinkimui Asociacijos veiklos ataskaitg ir metine Asociacijos veiklos programa, skelbia
jas Asociacijos tinklalapyje;

- Ne véliau kaip 30 (trisdesimciai) kalendoriniy dieny iki eilinio susirinkimo
parengia ir pateikia einamaisiais metais vykstanciam Asociacijos visuotiniam
susirinkimui Asociacijos finansine ataskaita uz ataskaitinj laikotarpj, skelbia ja
Asociacijos tinklalapyje;

- Sudaro Asociacijos vardu sandorius;

- ISduoda jgaliojimus veikti Asociacijos vardu;

- Priima darbuotojus j darba, juos atleidzia, skatina ir skiria nuobaudas Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

- Atidaro ir uzdaro saskaitas kredito jstaigose;

- Nustato darbuotojy pareiginius jgaliojimus;

- Leidzia jsakymus, reguliuojancius Asociacijos veiklg;

- Uztikrina Asociacijos turto apsaugg, sukuria tinkamas darbo salygas;

- Sprendzia kitus einamuosius Asociacijos veiklos klausimus, jei tai nepriskirta kity
organy kompetencijai.“



Kiti Asociacijos veiklos klausimai, uz kuriuos atsako Asociacijos prezidentas:

- Informuoja Asociacijos narius;

- Uztikrina Asociacijos nariy asmens duomeny apsauga;

- Atstovauja Asociacijai Lietuvos pedagogy asociacijy vadovy taryboje;

- Dalyvauja Asociacijos leidiniy darbo grupiy veikloje, prieziuri leidyba;

- Uztikrina Asociacijos leidiniy platinimg Asociacijos nariams, privalomy
egzemplioriy platinima Lietuvos bibliotekoms;

- Priziuri Asociacijos finansinius dokumentus;

- Dalyvauja sudarant projekty samatas;

- Priziuri Asociacijos interneto svetaine;

- Teikia ataskaitas Lietuvos statistikos departamentui;

- Kartu su Asociacijos buhalteriu ir finansininku teikia butinas finansines ataskaitas
Valstybinei mokesciy inspekcijai, SoDrai, kitoms institucijoms;

- Priziuri AB , Lietuvos pastas® e-savitarnos sistema;

- Inicijuoja projektus ir dalyvauja rengiant projekty paraiskas;

- Nesant galimybei uz paslaugas atsiskaityti banko pavedimu, atsiskaito uz
paslaugas Asociacijos banko kortele, rengia atsiskaitymus pagrindziancius dokumentus;
- Nesant galimybei uz paslaugas atsiskaityti banko pavedimu ar banko kortele,
atsiskaito uz paslaugas Asociacijos grynaisiais pinigais, rengia atsiskaitymus
pagrindziancius dokumentus;

- Priziuri Asociacijos grynyjy pinigy iplaukas ir islaidas;

- Atstovauja Asociacijai IDV  (Internationaler Deutschlehrerinnen- und
Deutschlehrerverband) susirinkimuose;

- Atstovauja  Asociacijai regiono vokieciy kalbos mokytojyu asociacijy
susirinkimuose;

- Atstovauja Asociacijai Salies vokisky institucijy susirinkimuose ,Netzwerk
Deutsch®;

- Atstovauja Asociacijai Lietuvos uzsienio kalby asociacijy vadovy grupéje;

- Bendradarbiauja su Lietuvos ir uzsienio partneriais, rémeéjais;

- Rupinasi Asociacijos veikly vieSinimu.

2, Viceprezidentas
Viceprezidentas vykdo prezidento ir valdybos pavedimus, pavaduoja prezidenty visais
auksciau iSvardintais punktais Siam nesant ar negalint atlikti jam priskirty funkeijy.

Viceprezidentas Asociacijoje yra materialiai atsakingas asmuo.

3. Finansininkas



Finansininkas vykdo prezidento (jam nesant — viceprezidento) ir valdybos pavedimus.
Finansininkas Asociacijoje yra materialiai atsakingas asmuo. Finansininkas:

- Kartu su prezidentu einamaisiais metais vykstanc¢iam Asociacijos visuotiniam
susirinkimui pateikia Asociacijos finansine ataskaitg uz ataskaitinj laikotarpij;

- Atsako uz tinkama Asociacijos buhalteriniy dokumenty parengima;

- Bendradarbiauja su Asociacijos buhalteriu;

- Tinkamai tvarko, kaupia ir saugo Asociacijos buhalterinius dokumentus iki to
momento, kol juos atiduoda Asociacijos buhalteriui;

- Atlieka banko pavedimus;

- Informuoja Asociacijos narius apie jiems iSrasytas sgskaitas;

- Veda Asociacijos nariy mokeséiy apskaitg;

- Bendrauja su Asociacijos nariais finasiniais klausimais;

- Dalyvauja sudarant projekty samatas;

- Nesant galimybei uz paslaugas atsiskaityti banko pavedimu, atsiskaito uz
paslaugas Asociacijos banko kortele, parengimia atsiskaitymus pagrindziancius
dokumentus;

- Nesant galimybei uz paslaugas atsiskaityti banko pavedimu ar banko kortele,
atsiskaito uz paslaugas Asociacijos grynaisiais pinigais, parengimas atsiskaitymus
pagrindzianc¢ius dokumentus;

- Vykdo Asociacijos grynyjy pinigy jplauky ir iSlaidy priezitira;

- Kartu su Asociacijos buhalteriu ir prezidentu teikia buitinas finansines ataskaitas
Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, SoDrai, kitoms institucijoms.

4. Sekretorius

Sekretorius:

- Protokoluoja valdybos susirinkimus;

- Priziuri ir tvarko Asociacijos informacines grupes;

- Priziuri ir tvarko Asociacijos interneto svetainés turinj, redaguoja jrasus,
bendradarbiauja su Asociacijos informaciniy technologijy specialistu;

- Priziuri ir tvarko Asociacijos nariy sarasa Asociacijos interneto svetainéje;

- Priziuri ir tvarko duomenis AB ,Lietuvos pastas® e-savitarnos sistemoje;

- Dalyvauja veiklos dokumenty rengimo darbo grupése;

- Dalyvauja projekty paraisky rengimo ir vykdymo darbo grupése;

- Atlieka registratoriaus funkcijas Asociacijos renginiy metu, atlieka kitas, jam
pavestas renginiy organizavimo funkcijas;

- Platina Asociacijos leidinius;

- Riipinasi Asociacijos veikly viesinimu;

- Vykdo Prezidento ir valdybos pavedimus.



5. Asociacijos leidinio redaktorius

Asociacijos leidinio redaktorius:

- Koordinuoja Asociacijos leidiniy leidyba;

- Vadovauja redakcijos grupei, kurig (pagal poreikj) sudaro valdybos nariai,
prezidentas, Asociacijos nariai, savanoriai;

- Bendrauja ir bendradarbiauja su Asociacijos leidiniy turinio autoriais;

- Rupinasi Asociacijos leidiniy turinio uzpildymu ir redagavimu;

- Bendradarbiauja su maketuotojais, dizaineriais, spaustuvémis, réméjais;

- Platina Asociacijos leidinius;

- Rupinasi Asociacijos veikly vieSinimu;

- Vykdo Prezidento ir valdybos pavedimus.

6. Asmuo, atsakingas uz mokytoju kvalifikacijos tobulinimg

Asmuo, atsakingas uz mokytojy kvalifikacijos tobulinima:

- Inicijuoja seminarus, konferencijas, forumus ir kitus renginius mokytojams;
- Dirba sukurtose renginiy organizavimo grupeése;

- Rengia renginiy, skirty mokytojams programas akreditacijai;

- Rupinasi renginiy, skirty mokytojams turiniu;

- Koordinuoja Asociacijos renginiy, skirty mokytojams vyksma;

- Uztikrina renginiy dalyviy asmens duomeny apsauga;

- Bendradarbiauja su Lietuvos ir uzsienio partneriais, rémeéjais;

- Riupinasi Asociacijos veikly vieSinimu;

- Vykdo Prezidento ir valdybos pavedimus.

7. Asmuo, atsakingas uz veikly mokiniams organizavima

Asmuo, atsakingas uz veikly mokiniams organizavima:

- Inicijuoja mokymus, konkursus ir kitus renginius mokiniams;

- Dirba Asociacijos ir kity institucijy sukurtose renginiy organizavimo grupése;

- Rupinasi renginiy, skirty mokiniams turiniu;

- Koordinuoja Asociacijos renginiy, skirty mokiniams vyksma;

- Uztikrina renginiy dalyviy asmens duomeny apsauga;

- Bendradarbiauja su mokiniy tévais, lydinciais asmenimis. Informuoja juos apie
renginiy programas ir galimus programy keitimus;

- Bendradarbiauja su Lietuvos ir uzsienio partneriais, rémeéjais;

- Riipinasi Asociacijos veikly viesinimu;



Vykdo Prezidento ir valdybos pavedimus.
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