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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens
duomeny tvarkyma Lietuvos vokieciy kalbos mokytojy asociacijoje (toliau — Asociacija),
uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau —
ADTA]), Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) kity istatymy bei
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, laikymasi ir
igyvendinima.

2. Asociacijos valdybos nariai (toliau — Valdyba), jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo
laikytis Siy Taisykliy, turi buti pasiraSytinai su jomis supazindinti bei turéti Taisykliy kopija.
Valdyba, atlikdama savo pareigas ir tvarkydama asmens duomenis, privalo laikytis
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty ADTALI ir Siose Taisyklése. Valdyba turi vykdyti Asociacijos nariy ar
kity asmeny 2 ir 3 prieduose iSreiksta valig.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAI vartojamas sgvokas.

4. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti Istatymo taikymo srities bei prieStarauti
ADTAI nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

I1. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

5. Asmens duomenys Asociacijoje tvarkomi S$iais tikslais: Asociacijos nariy apskaitos,
Asociacijos renginiy pazyméjimy iSdavimo, statistikos, straipsniy publikacijos, buhalterinés
apskaitos, apklausy, Asmeninio Asociacijos interneto svetainés naudojimosi.

Asociacijos asmens duomeny tvarkymo tikslai nustatomi vadovaujantis:

5.1. Lietuvos Respublikos asociacijy istatymu (galiojancia suvestine redakcija nuo 2018 m.
sausio 1 d.);

5.2. Asociacijos istatais, jregistruotais Juridiniy asmeny registre 2015 m. geguzés 8 d.;

5.3. Kitais Asociacijy veikla reglamentuojanciais teisés aktais.

Valdyba, atlikdama savo pareigas ir tvarkydama asmens duomenis, privalo laikytis
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

6.1. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai.

6.2. Asmens duomenys turi biiti renkami Taisykliy 5 punkte apibréztais tikslais, ir po to
tvarkomi su

Siais tikslais suderintais budais.

6.3. Asmens duomenys turi biiti tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, atnaujinami.
6.4. Asmens duomenys turi buti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri butina jiems rinkti
ir

toliau tvarkyti:

6.4.1. Asociacijos nariy apskaitos tikslu tvarkoma: Asociacijos nario vardas, pavardé,



gyvenamosios vietos adresas, darbovieté ir profesija.

6.4.2. Informavimo tikslu — Asociacijos nario vardas, pavardeé, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas ir telefono numeris.

6.4.3. Asociacijos renginiy pazyméjimy iSdavimo tikslu — Asociacijos nario vardas, pavardé ir
darboviete.

6.4.4. Statistikos tikslu — Asociacijos nario vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
darbovieté ir profesija.

6.4.5. Straipsniy publikacijos tikslu — Asociacijos nario vardas, pavarde¢, elektroninio pasto
adresas, darbovieté ir profesija.

6.4.6. Buhalterinés apskaitos tikslu — Asociacijos nario vardas, pavardé ir banko saskaitos
numeris.

6.4.7. Apklausy tikslu — Asociacijos nario vardas, pavardé, elektroninio pasto adresas,
darbovieté ir profesija.

6.4.8. Asmeninio Asociacijos interneto svetainés naudojimosi tikslu — Asociacijos nario
vardas, pavardé, elektroninio pasSto adresas, naudotojo vardas ir slaptazodis.

6.5. Asmens duomenys turi buti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Asociacijos nariy duomenys kompiuterinése laikmenose ir popieriniame variante
tvarkomi visa laikotarpj, kol asmuo yra Asociacijos nariu pagal Asociacijos jstatus.

Duomeny rinkimo tvarka:

7.1. Priémus nauja narj duomenys apie ji jvedami i§ asmens pateiktos paraiSkos tapti
Asociacijos nariu.

7.1.1. 1 Asociacijos nevieSinamg Google Docs laikmeng jvedami Asociacijos nario vardas,
pavard¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris ir darbovieté.

7.1.2. ] nevieSinama AB “Lietuvos pasStas” E-savitarnos sistema jvedami Asociacijos nario
vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adredsas ir telefono
numeris.

7.1.3. ] Asociacijos interneto svetaing jvedami Asociacijos nario vardas, pavardé¢ ir miestas ar
rajonas, kuriame gyvena Asociacijos narys. Siuos duomenis gali matyti tik prie svetainés
prisiregistrave ir Asociacijos patvirtinti asmenys (Asociacijos nariai, Pasaulio vokiec¢iy kalbos
mokytojy asociacijos valdybos nariai ir Asociacijos samdomas interneto svetainés
administratorius).

7.1.4. 1 Asociacijos buhalterinés apskaitos dokumentus jvedami Asociacijos nario vardas,
pavard¢ ir banko saskaitos numeris.

7.2. Duomenis i 7.1.1., 7.1.2. ir 7.1.3. punkte minétas sistemas jveda ir toliau tvarko
Asociacijos prezidentas ir / arba Valdybos narys, atliekantis sekretoriaus funkcijas.

7.3. Duomenis ] Asociacijos buhalterinés apskaitos dokumentus jveda ir toliau tvarko
Asociacijos prezidentas ir / arba Valdybos narys, atliekantis finansininko funkcijas bei
Asociacijos samdomas juridinis asmuo, vykdantis Asociacijos buhaltering apskaita.

7.4. Asociacijos tvarkomi Asociacijos nariy duomenys elektroninio rySio priemonémis
siunciami arba gali biiti siunciami $iy taisykliy 2 priede (“Sutikimas de¢l asmens duomeny
tvarkymo”) i§vardintiems juridiniams asmenims.

7.5. Duomeny subjekty teisés apibréziamos Siy taisykliy 1 priede (“Asmens duomeny
apsaugos politika”).

ITII. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

8. Valdybos nariai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo
ir laikyti paslaptyje bet kokiag su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy
jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip
pat ir nustojus eiti Valdybos nario pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.



9. Pasikeitus Valdybos sudéciai, Asociacijos prezidentas supazindina naujus narius
pasiraSytinai su Taisyklémis ir uztikrina Siy Taisykliy jgyvendinima.

10. Valdybos nariai ar darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir
duomeny rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

11. Valdybos nariai ar darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam
ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam
kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei Valdybos narys ar darbuotojas abejoja
idiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j Asociacijos prezidenta, kad biity
jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy
jsigijimas ir jdiegimas.




